党员组织关系转移证明表

填表说明
一、该表主要是由各院系填报，然后将excel表通过校园网传到校党委组织部指定的邮箱中去。
二、表的名称
表名为填表院系的名称。例如: 吉林大学文学院表名定为: 文学院.xls。
三、编号
编号为党员组织关系介绍信的全市统一编码，该编码由校党委组织部统一编写，可暂不填写。
四、姓名
姓名长度不能超过四个汉字。
五、性别
性别填写:男或女两个单字。

六、年龄
年龄填写党员的周岁年龄。
七、民族
民族需填写全称。如朝鲜族，不能填写成朝族或鲜族。
八、学历
学历一般填写大学专科、大学本科、硕士研究生、博士研究生等。
九、入党时间
入党时间格式为:YYYY-MM-DD, 即年四位，月份两位，日期两位，中间用’- ’ 连接。
十、正式（预备）
是指党员的属性，是属于正式党员还是预备党员，如果是正式党员则填写“2”，如果是预备党员则填写“1”。
十一、转出党员组织关系党组织
这里填写由哪个党组织转出的关系，吉林大学填写“吉林大学党委组织部”。
十二、接转单位
接转单位即为党员组织关系介绍信的接收单位。如是在全国范围内相互直接转移和接收党员组织关系的单位可直接填写；如果不是此类单位，则应填写相应的上级单位。如: 转入北京大学的，这里填写北京市教育工委；如: 沈阳市的则填写中共沈阳市委组织部。
十三、接收党员组织关系党组织
如果接收党员组织关系党组织与接转单位是同一单位，则这里填写“ 你处” ，如果是不同的单位，则填写详细的接收单位信息。如: 转入北京大学的，这里填写北京大学。
十四、转入(出) 原因
转入(转出) 原因统一规定，这里可以参照资料中的转入(转出) 原因，一般为大学毕业生转出、研究生毕业转出、升入研究生转出等。
十五、党费交至日期
党费交至日期填写格式与入党时间一致，格式为:YYYY-MM-DD, 如果具体日期无法填写，则日期可填写为“01”。如：2006-06-01。
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